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MUNCIPIO DE SAO DOMINGOS DO MARANHAO
C.N.PJ. 06.113.690/0001-71
PRACA GETULIO VARGAS , S/N - CENTRO
CEP N’ 65.790.000

SECRETARIA MUNICIPAL DE FINANCAS
TERMO DE REFERENCIA

1-OBJETO

Contratagdo de empresa para execugio de servigos especializados em Consultoria e Auditoria Fiscal
Tributaria com Assessoramento Técnico a fim de avaliar, revisar e orientar a sistematica aplicada aos
tributos, dando suporte na ratificagiio, na atualizagio monetéria, na cobranga e na recuperacio de
créditos tributarios vencidos, conforme especificagdes contidas nos Anexos I- Quantidade e
Especificagdes e neste Termo de Referéncia, para o perfodo de 12 (doze) meses.

2 - 0 OBJETO DO CONTRATO DEVERA INCLUIR AS SEGUINTES ATIVIDADES:
2.1.— ATIVIDADES DO DIAGNOSTICO:

I. Avaliagio criteriosa de todo o quadro das receitas do Municipio, identificando também,
tributos que nio estio sendo cobrados.

I1. Anilise de legislagio Municipal e, em especial o Cédigo Tributério, para identificar possiveis
necessidades de atualizagdo e melhorias.

III. Avaliagdo dos valores/percentuais da arrecadagido de cada tributo, para identificar se estdo
dentro dos padrdes médios possiveis para o Municipio.

IV. Anéalise das normas e procedimentos administrativos, para identificagio de possiveis
necessidades de normatizagio e padronizagio.

V. Avaliagdo do Quadro de Divida Ativa e dos procedimentos que estdo sendo tomados para a
sua cobranga.

VI. Anilise dos processos administrativos visando identificar a legalidade e perfeita
instrumentalizagao.

VII. Avaliagdo das possibilidades de recuperagio de receitas oriundas de operagdes,
apresentando proje¢des das possibilidades de Arrecadagdo dos valores devidos — ltimos cinco
anos.

A Constituigio Federal estabelece competéncias e prerrogativas préprias para cada nivel de
governo tanto em matéria tributdria quanto de gasto publico. Diante da necessidade de instituir,
prever e realizar efetiva arrecadagio de todos os tributos da competéncia constitucional do municipio
(art. 11 da LC n° 101/2000), torna-se imprescindivel a disponibilidade de dados fidedignos para a
estruturagéo e constituigio dos créditos tributérios. Para tanto é indispensével a anélise da base de
dados do tltimo quinquénio, avaliagio da rotina de gestdo fiscal/tributdria em consonancia com a
legislagio vigente e o estudo do cenario econémico regional visando detectar os fatos geradores que
deverdo alimentar as informagdes necessarias a confirmagio e constituigéio de créditos fiscais.
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3 - JUSTIFICATIVAS.
3.1 - PARA CONTRATACAO

1 - Aperfeigoar tecnicamente as atividades desenvolvidas no setor tributério, visando
cumprir as exigéncias da Lei de Responsabilidade Fiscal, objetivando ressarcir os cofres pablicos do
Municipio os valores devidos de IPTU, ISSON, ITBI, Alvar4 e demais taxas e contribui¢des, nio
recolhidos a0 Municipio e/ou recolhidos a menor, e também implementar uma politica de fiscalizagio,
tudo com o intuito de evitar a evasio de divisas e combater a rentncia de receitas, possibilitando,
assim, o estabelecimento de politicas publicas voltadas as necessidades bésicas da populagio, tais
como, saude, educac@o, assisténcia social a crianga e o idoso.

2. Simplificar e padronizar os procedimentos de apuragio e pagamento do Tributos;
8. Utilizar preferencialmente a agfo fiscal preventiva como estratégia da arrecadacio;
4. Ampliar a efetividade dos controles fiscais, através do cruzamento de informagdes;
5. Considerando que as finangas municipais se degradam cada vez mais e sio dependentes dos
repasses constitucionais materializados através do Fundo de Participagio dos Municipios — FPM; e
6 - Que a receita prépria, constituida pelos tributos municipais é a tnica fonte de custeio da
administragio; e
7 - Faz-se necessirio recorrer a contratagio de servigos externos mediante processo
licitatério/ contrato de empresa especializada.

Ainda a esse respeito a presente licitagdo trata de avaliar, revisar e orientar a
sistematica aplicada aos tributos, dando suporte na ratificagio, na atualizagio monetaria, na cobranca
e na recuperagio de créditos tributérios vencidos, com a finalidade de realizar diagnéstico visando a
Avaliagio do Quadro de Receitas do Municipio, com o intuito de identificar reais possibilidades de
melhoria da arrecadagio, sobretudo, no que tange aos tributos que representam a receita prépria,
apresentando também propostas com sugestdes para a implementagio imediata de agdes que
permitam o incremento da arrecadagio prépria do Municipio para atender as necessidades da
Secretaria de Finangas, durante o perfodo de 12 (doze) meses, do Municipio de Sdo Domingos do
Maranhio /MA, conforme especiticagdes contidas no Anexo I- Quantidade e Especificagdes e neste
Termo de Referéncia.

A presente contratagio decorre da necessidade de dotar a maquina pablica municipal,
através e Auditoria Fiscal Tributaria com Assessoramento Técnico, fora de sua 4rea de atuagiio, mas
que garantam que as ag¢Oes publicas apresentem resultados mais concretos para a populagio de Sio
Domingos do Maranhio, permitindo que a Secretaria Municipal de Finangas detenha maior
capacidade de movimentagio e arrecadagio.

3.2 —OS SERVICOS OBJETO DO PRESENTE PROCESSO LICITATORIO SE JUSTIFICAM
PELAS SEGUINTES RAZOES:
3.2.1 - Pelo principio constitucional da EFICIENCIA.
3.2.2 - A Gestao Pablica Municipal deve buscar todas as alternativas possiveis para
obter a melhor a mais justa arrecadagéo.
3.2.3 - Antes de aumentar as aliquotas e/ou percentuais dos tributos, deve-se realizar
a cobranga da forma mais justa possivel.
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3.2.4 - O Diagnéstico permitira a identificagido das deficiéncias na Gestao Tributaria
e, com isso, possibilitar o conhecimentos das possiveis causas. Desta forma sera possivel encontrar as
alternativas para a corregio.

3.2.5 - O sistema de arrecadagio municipal tem, como principal propésito, a
implementagio de a¢des que possibilitem a modernizag¢io da Gestao Tributéria no municipio de Sao
Domingos do Maranhio através de novas tecnologias, sistemas integrados de informadtica,
atualizacdo da legislagdo tributéria e capacitagdo do pessoal envolvido.

3.2.6 -Assessoria na viabilizagdo da cobranca e recuperagio IPTU, ISSON, I'TBI, Alvara
e demais taxas e contribuig¢des, ndo recolhidos ao Municipio e/ou recolhidos a menor, incidentes
sobre obras e servigos contratados com o Municipio, o Estado e a Unifo ou terceiros nos limites do
Municipio, compreendendo a elaboragio e o acompanhamento de todos os procedimentos
Administrativos Fiscais até a constitui¢do dos Créditos Tributarios;

3.2.7 - Assessoria e consultoria na Implementagio de mecanismos de aferi¢do e controle
de documentos fiscais e outros que visem a minimizar e a inibir a evasio e a inadimpléncia na
arrecadagao do IPTU, ISSON, I'TBI, Alvara e demais taxas e contribui¢des, mantendo os dados
registrados disponiveis para fiscalizagdo e controle da Secretaria Municipal de Finangas;

3.2.8 — Assessoria e Consultoria para a realizagio de permuta e o aperfeicoamento de
técnicas e metodologias voltadas para as atividades de fiscalizagio.

8.2.9 - Assessorar e auxiliar tecnicamente na elaboragio legislativa necessaria, pertinente
a implantagio do sistema de arrecadagio;

3.2.10 - Assessoria no Planejamento de mecanismos de acompanhamento e auditoria
mensal nos processos fiscais sob sua responsabilidade objetivando o integral recolhimento dos
impostos e contribui¢des devido aos cofres municipais, efetuando sua respectiva cobranga;

8.2.11 - Assessorar a notificagdo as Institui¢des de Créditos com agéncias no municipio e as
empresas prestadoras de servigos com domicilio tributdrio no municipio, para apresentar o Plano de
Contas Descritivo; Balancete Analitico Mensal ou Similar; Contratos de Prestagio de Servigos, como
Contratada e como Contratante, com terceiros; Copia das guias de Recolhimentos de ISSQN préprio
e de Retengiio na Fonte, Blocos de Notas Fiscais e Livro de registro do ISSQN, para o levantamento
fiscal.

3.2.12 - Assessoria e consultoria no levantamento fiscal de pessoas fisicas e juridicas, que
tenham incidéncia de tributo (ISSQN), identificando a evaséo do tributo no periodo ndo prescrito; a
elaboragdo de todos os procedimentos administrativos fiscais.

3.2.13 - Assessoria e consultoria na elaboragio dos Processos Administrativos Fiscais de
empresas identificadas e que nio efetuaram recolhimento ao municipio e/ou recolhidos a menor no
periodo ndo prescrito;

3.2.14 - Arcar com as despesas de entregas de Guias, Notificagdes e Autos de Infragio pelo
Correio dos processos sob a responsabilidade da contratada;

14— BENEF{CIOS A SEREM ALCANCADOS:

4.1 - Conhecimento da real situagio do quadro de receitas do municipio, com a
demonstragio dos tributos cuja arrecadagdo nio est4 compativel com a realidade.
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4.2 - Conhecimento das deficiéncias da Gestio Tributéria e suas possiveis causas

4.3 - Conhecimento das alternativas de solugdo que poderio ser implementadas para a
melhoria da arrecadagio municipal

4.4 Melhoria da EFICIENCIA da Gestao Tributéria Municipal através das agdes que
serdo implementadas no decorrer do periodo de 12 (doze) meses da prestagio de servigos pela
contratada.

5 —-METODOLOGIA:

5.1 — Diagnéstico da Gestdo Tributaria O Diagndstico sera realizado, com base em roteiro
sistematizado, visando identificar a Estrutura Organizacional do Setor Tributario, quadro de pessoal
e sua qualificagio, normas e processos de trabalho, a tecnologia utilizada; seré realizada avaliagdo de
cada item do quadro de receitas visando identificar os valores arrecadados e processos de trabalho.

5.2 — Elaboragio e Gestdo da Arrecadagio Tributaria do municipio de Sao Domingos do
Maranhio.

5.3 - Os servigos serdo realizados conforme normas e procedimentos contidos neste Termo
de Referéncia, com equipe técnica disponivel na Sede da Prefeitura, de acordo com as necessidades, e
no prazo estabelecido no Contrato.

6— MODALIDADE

6.1 - A Consultoria e Auditoria Fiscal Tributaria com Assessoramento Técnico para atender as
necessidades da Secretaria de Finangas, durante o periodo de 12 (doze) meses, do Municipio de Sao
Domingos do Maranhio/MA, sera realizada mediante licitagdo na modalidade Pregio Presencial, do
tipo menor prego global, por meio do Sistema de Registro de Pregos/SRP para Ata de Registro de
Pregos/ARP.

7 —JUSTIFICATIVA PARA UTILIZAGAO DO SISTEMA DE REGISTRO DE PRECOS:

7.1 - Justifica-se a escolha pelo Sistema de Registro de Precos -SRP para futura Ata de
Registro de Pregos, para a presente licitagdo tem como uma das finalidades principais o principio da
economicidade, pois diferentemente da licitagio convencional, ndo hd compromisso assumido de
contratagio, bem como de utilizagio dos quantitativos totais estimados.

7.2 - O registro de pregos é um contrato normativo, constituido como um cadastro de
produtos e fornecedores, selecionados mediante licitagdo, para contratagdes sucessivas de bens e
servigos, respeitados lotes minimos e outras condigdes previstas no edital.

7.3 - A contratagio por meio do Sistema de Registro de Pregos encontra-se prevista no inciso
I do § 3° do art. 15, da Lei n° 8.666/1993 que estabelece, também, as regras gerais acerca do
funcionamento do Sistema.

7.4 - A regulamentagio dessa modalidade de contratagio é feita pelo Decreto n° 7.892/2013,
que também faculta que a licitagio para registro de pregos seja realizada na modalidade de pregéo, do
tipo menor prego e precedida de ampla pesquisa de mercado (art. 3°).

7.5 - Também, o art. 9° da referida norma cuida do edital de licitagdo para registro de pregos
em que complementa a regra do art. 40 da Lei n°® 8.666/ 1993, fixando os elementos que o edital para o
SRP deve conter.

7.6 - Portanto, formado o cadastro de fornecedores, e servigos e pregos, com a relagio das
empresas, acompanhada da especificagio dos servigos que elas poderio fornecer, os érgios e entidades
participantes do Sistema de Registro de Pregos poderio se valer das propostas apresentadas e
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constantes da Ata de Registro de Precos para celebragio de futuros contratos.

7.7 - Assim sendo, o registro de pregos é o instrumento destinado a eficiéncia no
gerenciamento dos processos de contratagdo ptblica, por meio do qual o vencedor da licitagio assina
ata de registro de pregos, comprometendo-se a oferecer por prego unitério ou global quando for o
caso, o objeto licitado, de acordo com as necessidades da Administragio, dentro de quantidade
prefixada no edital e dentro de prazo também fixado nele, que nio pode ultrapassar um ano.

7.8 - As caracteristicas dos bens e servigos a serem contratados por meio dessa sistemética se
encontram previstas no art. 2° do mencionado Decreto n® 7.892/2013, que dispde nos seguintes
termos: "Art. 3%

7.9 - Serd adotado, preferencialmente o Sistema de Registro de Pregos/SRP, nas seguintes
hipéteses:

I - quando, pelas caracteristicas do bem ou servigo, houver necessidade de contratagdes
frequentes;

II - quando for mais conveniente a aquisi¢do de bens com previs3o de entregas parceladas ou
contratagiio de servigos necessarios 3 Administragio para o desempenho de suas atribuigdes;

III - quando for conveniente a aquisi¢gio de bens ou a contratagio de servigos para
atendimento a mais de um 6rgio ou entidade, ou a programa de governo; e

IV - quando pela natureza do objeto nio for possivel definir previamente o quantitativo a ser
demandado pela Administragio.

V - Poder ser realizado registro de pregos para contratagio de bens e servigos, obedecida a
legislagio vigente, desde que devidamente justificada e caracterizada a vantagem economica".

VI - Sabe-se que a licitagio é um procedimento administrativo formal, no qual é
imprescindivel a observancia de uma sequéncia ordenada de atos que dario ensejo a celebragdo do
contrato pela Administragio.

8 - ESCOPO DOS SERVICOS - A consultoria a ser contratada realizard, sob a supervisdo da
Secretaria Municipal de Finangas, os seguintes servigos:

8.1. De Analise:

8.1.a. da Legislagao Tributaria;

8.1.b. da Legislaco de Posturas;

8.1.c. da Legislagio sobre Obras;

8.1.d. da Legislagio Urbana (Plano Diretor);

8.1.e. da Legislagdo sobre Regularizagdo Fundiéria;

8.1.f. do Cadastro de Atividades Econémicas do Municipio;

8.1.g. do Cadastro Imobili4rio e do Cadastro de Cessio de Direito Real de Uso;

8.1.h. dos Livros de Aforamento;

8 1.i. da base de dados dos emissores de Nota Fiscal eletronica; e

8.1]. da base de dados dos contribuintes optantes do Simples.

8.2. De Planejamento:

8.2.1. Definigdo de metodologia e processos de trabalho;

8.2.2. Definicdo de papéis de servigos;

8.2.3. Definigio do fluxograma dos processos;

8.2.4. Definicio de linhas de ag#o e produtos.

8.3. De Execucdo:
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8.3.1. da anilise e aferigio de dados dos processos administrativos nas é4reas Tributarias, de
Urbanismo e de Regularizagio Fundiaria;

8.3.2. de emissdo de despachos e pareceres técnicos nas areas de:
a) cadastro;

b) fiscalizagio;

¢) declaragio; d) arrecadagio;

e) cobranga;

t) contencioso;

g) atendimento ao contribuinte;

h) sistemas de informagdes fiscal e tributario, em nivel municipal.
8.3.3. de supervisio e monitoramento das agdes fiscais;

8.8.4. de cobranca e arrecadagio de créditos tributérios.

9. DA EXECUCAO DOS SERVICOS - A prestagio dos servigos devera ser executada considerando
a especificidade dos tributos e a legislagio pertinente, em conformidade com o disposto no art. 198 da
Lei n® 5.172/66 que dispde sobre o Sigilo Fiscal. A contratada devera emitir relatorio de execugio,
mensal, constando nome dos contribuintes, tipos de tributos e resultados obtidos.

9.1. A empresa contratada deveré disponibilizar o responsavel técnico com especializacdo em érea

afim ao objeto sendo esse com formagio em Contabilidade e com registro no conselho regional de
contabilidade.

9.2. A empresa deveri ter seu registro no conselho regional de Contabilidade em vigor.

9.3. A empresa contratada deveré arcar com as despesas de entregas de Guias, Notificagdes e Autos
de Infragio pelo Correio dos processos sob a responsabilidade da contratada;

9.4. A empresa contratada deverd disponibilizar um sistema/software de gestio tributaria e médulo
de notas fiscais de servigo — ELETRONICA.

9.4.1. O sistema de gestio e controle de arrecadagio serd de responsabilidade do(a) licitante
proponente que o licenciara ao Municipio durante a vigéncia do contrato;

9.4.2. O sistema proposto deve ser operado 100% (cem por cento) WEB e permitir o acesso, no
minimo, dos navegadores (browsers) INTERNET EXPLORER ou MOZILLA, independentemente
do sistema operacional utilizado nas estagdes de trabalho; e

9.4.3. O sistema deve ser multiusuario, multiplataforma, e multitarefa, permitindo controlar tarefas
concorrentes com acesso simultineo ao banco de dados, sem perder a integridade.

9.2.4. de supervisio e monitoramento das agdes fiscais;
9.2.4.1. de arrecadagiio e cobranga de créditos tributérios.

10. DA QUALIFICACAO - A qualificagdo dos licitantes sera comprovada através de:

10.1 - QUALIFICACAO TECNICA OPERACIONAL — deverd ser comprovada através de no
minimo 1 (um) Atestado de Capacidade Técnica, fornecida por pessoa juridica de direito publico de
que a licitante presta/prestou servigos de consultoria e auditoria fiscal tributaria.
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10.2.1) QUALIFICACAO RESPONSAVEL TECNICO - devers ser comprovado que a licitante
possui de 1 (um) responsavel técnico no seu quadro como sécio/proprietirio (a), com formagio
superior em Contabilidade com registro no CRC (conselho regional de contabilidade.
10.2.2) QUALIFICACAO TECNICA PROFISSIONAL — Comprovagio de que o licitante possui
Registro Profissional PJ no conselho Regional de Contabilidade em vigor, e que possui em seu
quadro permanente, profissionais de nfvel superior, devidamente registrados nos 6rgios profissionais
competentes e com as especializa¢des afins ao objeto do edital, composta por uma equipe de no
minimo:

- 01 Contador, com registro no CRC; 01 Administrador, com registro no CRA, ambos com
especializagdo em Direito Tributério, Planejamento Tributirio e/ou Controladoria, Auditoria e
Finangas.

- 01 Advogado com registro na OAB, com especializagio em Direito Tributario.

A comprovagio do vinculo profissional se fard com a apresentagido de cépia do contrato de
trabalho que conste o licitante como contratante e/ou como o contrato que comprove sociedade na
empresa.

11 - APRESENTACAO DAS PROPOSTAS E CUSTO ESTIMADO POR PRECO GLOBAL:
11.1. As propostas deverido ser apresentadas sem rasuras, assinada pelo representante
legal empresa, com todas as paginas rubricadas, contendo as especificagdes, mensal e global da
prestagio de servigos técnicos em Consultoria Tributaria;
110 A apresentagio da proposta por parte da empresa implica na plena aceitagio de
todos os termos contidos no presente documento, edital e do modelo de contrato a ser firmado com a
empresa vencedora;

11.3 - Na proposta de pregos devera constar discriminagio detalhada dos servigos, o valor
de remuneragio, em algarismo e por extenso, ja considerando todas as despesas, mdo de obra
especializada, taxas, impostos, encargos, tributos, fretes, transportes e demais despesas que incidam
direta ou indiretamente sobre a prestagio dos servigos, mesmo que nio estejam registrados nestes
documentos.

11.4. As propostas devem detalhar os servigos a serem realizados de acordo com os descritos
neste Termo de Referéncia observando o valor méximo de cada item e a quantidade de postos
conforme tabela abaixo e suas respectivas especificagoes:

12 -ESPECIFICACOES E QUANTIDADES

OBJETO

CONTRATACAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA NA PRES:FACAO DE SERVICOS TECNICOS EM
CONSULTORIA TRIBUTARIA

3 QTD VALOR VALOR
ITEM DESCRICAO UND. MESFS UNITARIO | TOTAL R:s
’ R$ 12 MESES
Consultoria e Auditoria Fiscal Ttributaria com
; assessoramento  técnico  para ratificagdo, hEain 7
atualizagdo monetéria, cobranga e recuperagdo 8.000,00 |96.000,00
de créditos tributarios
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Consultoria e assessoramento técnico fiscal
2 tributério no atendimento aos contribuintes e a| meses 12
administra¢io municipal

Consultoria e assessoramento técnico juridica
na formula¢io e anilise na elaboragio de
3 minutas de projetos de leis/decretos e| meses 19
atualizagdo ou suplementagio da legislacdo
tributéria municipal

7.000,00 84.000,00

6.000,00 72.000,00

Treinamento e acompanhamento na
qualificagdo da equipe de gestdo tributéria na i
aplicagiio da legislagdo tributéria e no uso dos feses 12 6.000,00 | 72.000,00
sistemas e ferramentas tecnolégicas

Cessio de licenga de uso de um sistema de
gestio e controle da arrecadagio municipal, i
com o modulo de notas fiscais e servicos meses = 8.833,33 99.999,96
eletronicos

TOTAL

423.999,96

12 — CUSTOS E FORMACAO DE PREGOS DOS SERVICOS

12.1 — A licitante vencedora deveré apresentar a Secretaria Municipal de Finangas, as Planilhas dos
Custos.

12.2 — Caso a licitante vencedora nio comprove a exequibilidade dos pregos ofertados, através da
Proposta de Pregos apresentada, sera convocada a licitante classificada em segundo lugar para fazé-la
e assim sucessivamente.

13 - FONTE DE RECURSOS

13.1.  As despesas relativas a contratagio de empresa especializada em prestagdo de servigos técnicos
em consultoria tributdria de interesse da Secretaria de Finangas, durante o perfodo de 12 (doze)
meses, do Municipio de Sio Domingos do Maranhdao /MA, conforme especificagdes contidas nos
Anexos I- Quantidade e Especificagdes e neste Termo de Referéncia decorrentes deste Pregio
Presencial para Sistema de Registro de Pregos/SRP para formagio de Ata de Registro de
Precos/ARP, correrio por conta dos recursos consignados no or¢amento geral da Prefeitura
Municipal de Sio Domingos do Maranh#o, cujos programas de trabalho e as respectivas categorias
econdmica.

13.2 - A despesa decorrente do objeto desta licitagdo correra A conta de recursos especificos a serem
definidos ap6s o registro dos pregos, de acordo com o Decreto n° 7.892/2013 Artigo 7° § 2°.

13.3 - Na licitagiio para registro de pregos ndo € necessario indicar a dotagdo orgamentéria, que
somente seré exigida para a formalizagdo do contrato ou outro instrumento habil, no caso a Nota de
Empenho.
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14. FISCALIZAGAO DO CONTRATO

14.1. A execugdo dos servigos serd objeto de acompanhamento, controle, fiscalizagdo e avaliagio por
representante da CONTRATANTE, devidamente designado, em cumprimento ao disposto no artigo
67 da Lei n.° 8.666/1993.

14.2 A fiscalizagdo do contrato de prestagio dos servigos serd exercida por um Representante
designado pela Secretaria de Finangas, para o seu acompanhamento e a sua fiscalizagiio conforme
Art.58, Inciso 111, da lei 8666/93, a qual competird dirimir as davidas que surgirem no curso da
prestagio do mesmo e de tudo dari ciéncia 2 empresa, que, mandard refazer ou fazer quaisquer
servigos que estejam em desacordo com o Contrato, tais como:

e) verificar, junto a Contratada e seu preposto, se estio tomando todas as providéncias
necessdrias para o bom andamento dos servigos:

f) emitir pareceres em todos os atos da empresa contratada relativos a execugido do
contrato, em especial na aplicagio de sangdes, alteracdes, prorrogagdes e rescisio do
contrato;

g) solicitar as substituigdes (coberturas) quando Jjulgar necessérias;

h) verificar a comprovagio do pagamento de todas as obrigacdes trabalhistas referente a
mio de obra utilizada, devendo a execugio completa do contrato ser considerada
concluida somente ap6s o pagamento de tais obrigagdes.

14.3 Considerando que a prestagio dos servicos aconteceri de forma descentralizada, para fins de
subsidiar a decisio do fiscal de contrato sera designado, ainda, um representante em cada Secretaria
Municipal para responder pela execugio do servigo. Assim, apenas ap6s a jungio das manifestagoes de

todos os representantes designados na Secretaria de Finangas quanto a prestagio do servigo de
acordo com o contratado, é que o fiscal ira atestar a fatura e encaminhé-la para pagamento.

15- DO PRAZO DE EXECUCAO DOS SERVICOS

15.1  As agdes deste Termo d e Referéncia deverio ser realizadas no Prazo de 12 (doze) meses, a
contar da data da assinatura do Contrato, podendo ser prorrogado de acordo com o artigo 57 da Lei
Federal 8.666/93.

16. DA RESPONSABILIDADES DO CONTRATANTE — O Contratante se compromete a:

16.1. Facilitar o acesso da equipe contratada a toda legislagdo pertinente;

16.2. Facilitar o acesso a base de dados, arquivos fisicos e digitais;

16.3. Elaborar decretos e portarias dispondo sobre a obrigatoriedade da abertura de processo
administrativo para aferir a regularidade fiscal do contribuinte;

17. DO PAGAMENTO PELOS SERVICOS

Os pagamentos dos servigos serfo realizados da seguinte forma:




FOLHAS: Q 5

: N° PROCESSO: VAo
N Assinatura.:

ESTADO DO MARANHAO /
MUNCIPIO DE SAO DOMINGOS DO MARANHAO
C.N.P._]. 06.113.690/0001-71
PRACA GETULIO VARGAS , S/N - CENTRO
CEP N* 65.790.000

a) as remuneragdes pelos servigos serio pagas no prazo de até 30 (trinta) dias consecutivos, com base
no sucesso financeiro e/ou econémico apurado, mediante a apresentacio da nota fiscal/fatura
respectiva, desde que nio haja fator impeditivo provocado pela CONTRATADA, acompanhado das
Certidoes Negativas de Débitos Relativo aos Tributos Federais e & Divida Ativa da Unizo, do FGTS
e CNDT, com validades compativeis 4 data do pagamento

18 - REGENCIA LEGAL DA LICITACAO

18..1. Esta Licitagdo obedecera, integralmente, as disposi¢des da Lei de Licitagdes e Contratos
Administrativos n°® 8.666/93, Lei complementar n°® 123/2006, Lei Complementar n° 147 de 07 de
agosto de 2014 e as demais do ordenamento juridico, no que for pertinente.

18.2. A presente licitagdo também obedecer4, no que for aplicavel, as disposi¢des da Lei 13.979/2020
e atenderd ao disposto no Oficio Circular n°. 83/2020/MARANHAO-CGU, especialmente no que
tange ao cumprimento de medidas de prevencao, devendo ser observado o seguinte:

a) Ser4 obrigatério o uso de méscara de protegio individual;

b) Serd vedada a presenca, na sessdo de licitagiio, de representantes das empresas e de

agentes de compras pertencentes ao grupo de risco;

¢) Sera disponibilizada mascaras, luvas e alcool gel (70° INPM) para todos os presentes na

sessdo;

d) Durante a realizag¢do do certame seré assegurado no recinto o afastamento minimo de 1

(um) a 2 (dois) metros de distdncia entre os presentes;

e) A Administragdo Municipal intensificard a higienizagio das 4reas de acesso a sala onde as

sessdes ocorrerdo, além de higienizagdo do préprio recinto, com especial atengdo as

superficies mais tocadas (maganetas, mesas, cadeiras, corrimdes, elevadores etc.); dentre
outras.
19- FUNDAMENTACAO LEGAL

19.1 — Decreto Federal n° 7.892/2013 alterado pelo Decreto Federal n° 9.488/2018
que regulamenta o Sistema de Registro de Pregos/SRP, no inciso I do § 3° do art. 15, da Lei n°
8.666/1993.

19.2 - Lei Federal n° 13.429/2017, que alterou dispositivo da Lei n® 6.019/1974, que
consolidou préticas que ja aconteciam anteriormente, entende-se que a terceirizaglio trata de
contratacdo de terceiros para prestagio de servigos em beneficio da Administragdo Publica, por meio
de atividades-meio ou atividades fim.

20. DA RESPONSABILIDADES DO CONTRATANTE — O Contratante se compromete a:

20.1. Facilitar o acesso da equipe contratada a toda legislagio pertinente;

20.2. Facilitar o acesso a base de dados, arquivos fisicos e digitais;

20.3. Elaborar decretos e portarias dispondo sobre a obrigatoriedade da abertura de processo
administrativo para aferir a regularidade fiscal do contribuinte;

21 - DAS DISPOSICOES GERAIS

21.1 - O presente Edital e seus Anexos, bem como a proposta da licitante vencedora, fardo parte
integrante dos contratos ou instrumentos equivalentes, independentemente de transcrigéo.
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21.2 - E facultado ao Pregoeiro ou a Autoridade Superior, em qualquer fase da licitagio, promover
diligéncias e/ou solicitar parecer técnico de pessoa integrante ou nio do quadro da Administragio
Municipal, para esclarecer ou complementar a instrugio do processo, vedada a inclusio posterior de
documento ou informagio que deveria constar originariamente da proposta/documentagiio. Nesse
caso, a adjudicagdo somente ocorrerd ap6s a conclusio da diligéncia promovida.

21.3 - As proponentes sio responsaveis pela fidelidade e legitimidade das informagdes e dos
documentos apresentados em qualquer fase da licitagiio.

21.4 - As proponentes assumem todos os custos de preparagio e apresentagio de suas propostas e
a Prefeitura Municipal de Sao Domingos do Maranhio nio ser4, em nenhum caso, responsavel por
esses custos, independentemente da condugio ou do resultado do processo licitatério.

21.5 — A Autoridade Superior podera revogar a presente licitagiio por razdes de interesse puablico,
derivado de fato superveniente devidamente comprovado, pertinente e suficiente para justificar tal
conduta, devendo ser nula por ilegalidade, de oficio ou por provocagio de qualquer pessoa, mediante
ato escrito e fundamentado.

21.6 - Sera observado, ainda, quanto ao procedimento deste Pregio:

a) a anulagdo do procedimento licitatério nio gera obrigagio de indenizar, ressalvado o
disposto no parigrafo tnico do art. 59, da Lei Federal n° 8.666/1993;

b) no caso de desfazimento do processo licitatério, fica assegurado o contraditério e a
ampla defesa.

21.7 - No interesse da Administragdo, sem que caiba aos participantes qualquer reclamacio ou
indenizagdo, podera ser adiada a data da abertura desta licitagdo e alteradas as condigdes do presente
Edital.

21.8 - No caso de alteragio deste Edital no curso do prazo estabelecido para o recebimento das
propostas de pregos e documentos de habilitacio, este prazo serd reaberto, exceto quando,
inquestionavelmente, a alteragio nio afetar a formulagdo das propostas e os documentos de
habilitag#o.

21.9 - As normas disciplinadoras desta licitagio serio interpretadas em favor da amplia¢io da
disputa, respeitada a igualdade de oportunidade entre as licitantes e desde que ndo comprometam o
interesse publico, a finalidade, a celeridade do procedimento e a seguranga da contratagio.

21.10 - A abertura dos envelopes Proposta e Documentagio seri sempre realizada em sessio
publica, devendo ser elaborada a Ata circunstanciada da reuniio, que deveri obrigatoriamente ser
assinada pelo Pregoeiro, pelos membros da Equipe de Apoio, por profissionais que formularem
parecer técnico sobre o julgamento deste Pregio, seja com relagio as propostas ou a documentagio, e
pelos representantes das licitantes presentes.

21.11 - Se néo houver tempo suficiente para a abertura dos envelopes Proposta e Documentagio em
um Unico momento, ou, ainda, se os trabalhos nio puderem ser concluidos e/ou surgirem davidas que
nao possam ser dirimidas de imediato, os motivos serio consignados em Ata e a continuaciio dar-se-4
em Sessido a ser convocada posteriormente.

21.12.1 - Os envelopes ndo abertos, obrigatoriamente rubricados no fecho pelo Pregoeiro e pelos
representantes legais das licitantes presentes, ficardio em poder do Pregoeiro e sob sua guarda até
nova reunido oportunamente marcada para prosseguimento dos trabalhos.
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211 - O resultado desta licitacao sera comunicado no mesmo dia do julgamento, proferindo-se no dia
da abertura, ou mediante publicagao na Imprensa Oficial.

21.14 - Na contagem dos prazos estabelecidos neste Edital, exclui-se o dia do inicio e inclui-se o dia do
vencimento, observando-se que s6 se iniciam e vencem prazos em dia de expediente na Prefeitura
Municipal de S2o Domingos do Maranhao.

2L15 - A homologacao do resultado desta licitagao nao implicara em direito a contratacao;

2116 - E expressamente proibida a veiculacao de publicidade acerca do contrato, salvo se houver prévia
autoriza¢ao da Prefeitura Municipal de Sao Domingos do Maranhzo.

22. GERENCIAMENTO DO PROJETO
‘ Secretaria Municipal de Finangas.

RAIMUNDO NONATO ALVES DE SOUSA
SECRETARIO MUNICIPAL DE FINANCAS

A vista das informacoes contidas nestes autos e com observancia
as normas vigentes, APROVO o presente Termo de Referéncia e
AUTORIZO a realizacio do procedimento licitatério.

ASSESSOR DE FINANCAS




